
Unser Angebot:
•	 Moderner und sicherer Arbeitsplatz in einem wachstums- und zukunftsorientierten 

Familienunternehmen im Herzen von Vorarlberg
•	 Intensive Einarbeitung und nachhaltiges Onboarding für ein gutes Ankommen bei RATTPACK®
•	 Innovatives Arbeitsumfeld, sowie äußerst interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 
•	 Ausgezeichnetes Betriebsklima in einem dynamischen Team, wertschätzender Umgang und 

flache Hierarchien
•	 Individuelle Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung
•	 Leistungsgerechte überkollektivvertragliche Vergütung
•	 Jobticket- und Jobrad-Angebote

Deine Aufgaben: 
•	 Professionelle Telefonbetreuung und – vermittlung in der RATTPACK® Gruppe (Deutsch und Englisch)
•	 Empfang und Bewirtung von Gästen und Kunden, Organisation, Vor- und Nachbetreuung der 

Besprechungsräume
•	 Allgemeine administrative Aufgaben im Bereich Verwaltung und Organisation
•	 Postlauf intern und extern

Dein Profil:
•	 Freundliche, kontaktfreudige und serviceorientierte Persönlichkeit, mit sehr guten Umgangsformen
•	 Strukturierte und selbständige Arbeitsweise, Selbstorganisation und Organisationsgeschick
•	 Stressresistenz, Flexibilität und Loyalität
•	 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
•	 Sehr gute EDV Kenntnisse, insbesondere MS Office und Outlook
•	 Sehr gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift

Mitarbeiter/in Empfang (m/w/d)   
Als Mitarbeiter/-in am Empfang repräsentierst Du unser Unternehmen als erster persönlicher 
Ansprechpartner für Kund/-innen, Besucher/-innen und Mitarbeiter/-innen.

Wir haben Dich neugierig gemacht?
Dann freuen wir uns über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.
Bitte nutze zur Bewerbung unsere Onlinebewerbungsfunktion auf unsere Website:
www.rattpack.eu

Gerne steht Dir unser Personalreferent Philipp Gantner für weitere Fragen unter 
05574/6756-230 zur Verfügung.
Wir bieten Dir für diese Position ein leistungsgerechtes und marktkonformes Gehalt das Deiner Qualifikation und Erfahrung entspricht. 
Bereitschaft zur Überzahlung des KV gegeben. 

www.rattpack.eu

Die RATTPACK® Gruppe ist ein in dritter Generation geführtes Familienunternehmen mit acht 
Produktionsstandorten in Österreich und Deutschland. Mit unseren 600 Mitarbeiter/-innen produzieren 
wir täglich Druck- und Verpackungslösungen für den täglichen Bedarf - hauptsächlich für die Bereiche 
Pharmazie, (Pet) Food und Kosmetik und Industrie. Unsere Kernprodukte sind flexible Verpackungen, 
Faltschachteln, Beipacktexte, Displays, Faltschachteln, Zuschnitte und Akzidenz Drucksorten.

Zur Verstärkung unseres engagierten Teams in unserer Unternehmenszentrale in Wolfurt suchen wir in 
Vollzeitanstellung eine(n)


